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Должностная инструкция  заведующего сектора по вопросам имущественных и земельных отношений , муниципального хозяйства.
1. Общие положения

1.1.Заведующий сектором по вопросам имущественных и земельныхотношений , муниципального хозяйства  Администрации     Кашарского  сельского  поселения назначается на должность и  освобождается  Главой Администрации Кашарского сельского      поселения.

1.2.Заведующий сектором  по вопросам имущественных и земельных отношений, муниципального хозяйства  Администрации Кашарского сельского поселения в своей деятельности руководствуется:

- Конституцией РФ

- Кодексами РФ

 - Законами РФ

- Указами Президента РФ,  Постановлениями Правительства РФ

- Нормативными актами субъекта РФ

- Уставом МО «Кашарский район»

- Уставом МО «Кашарское сельское поселение»

- Настоящей должностной инструкцией

2. Задачи и обязанности

На заведующего сектором по вопросам имущественных и земельных отношений,муниципального хозяйства Администрации Кашарского сельского поселения    возлагаются следующие обязанности:

2.1. Осуществляет  руководство деятельности Администрации Кашарского сельского поселения в период временного отсутствия Главы Администрации Кашарского сельского поселения.

2.2. Координирует работу специалистов по вопросам имущественных и земельных отношений и специалиста по вопросам муниципального хозяйства. 

2.3. Осуществляет прием граждан, рассматривает заявления, жалобы.

2.4. Осуществляет контроль за ходом работ по газификации поселения.

2.5. Организовывает и контролирует  сбор налогов с юридических лиц.

2.6. Участвует в подготовке проектов решений, постановлений.

2.7. Осуществляет подготовку к заключению договоров с подрядными организациями.

2.8. Ведет учет граждан нуждающихся в улучшении жилищных условий.

2.9. Организовывает и координирует работы по благоустройству поселения.

2.10. Организовывает транспортное обслуживание населения.

2.11. Проводит работу по исполнению постановлений, распоряжений Главы районной администрации, решений районного Собрания депутатов, а также постановлений и распоряжений Главы Администрации Кашарского сельского поселения и решений Собраний депутатов Кашарского сельского поселения.
2.12. Представляет работодателю сведения о своих доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей. 

2.13.  Уведомляет работодателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

2.14.  Принимает меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов. 

2.15.  В письменной форме уведомляет своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно.

2.16.  Составляет протоколы об административных  правонарушениях, предусмотренных статьями 3.3.,4.1,5.1,5.2,5.3,5.5,-5.7,6.1,6.3,7.1,7.2,7.3,8.1-8.3 частью 2 статьи 9.1, ст,9.3 Областного закона «Об административных правонарушениях»№ 273-ЗС от 25.10.2002г и статьями 8.6-8.8 Кодекса  Российской Федерации  об административных правонарушениях .                             

2.17. Осущестляет организационное и материально – техническое обеспечение подготовки и проведению муниципальных выборов, собраний.

2.18. Осуществляет иные полномочия в соответствии с Федеральным и Областным законодательством, Уставом Кашарского сельского поселения.

2.19. Выполняет разовые поручения Главы Администрации Кашарского сельского поселения.

3. Права 

 Заведующий сектором по вопросам имущественных и земельных отношений . муниципального хозяйства  Администрации Кашарского сельского поселения   имеет право:

3.1. В пределах своей компетенции  давать указания, разъяснения руководителям всех форм собственности, расположенных на территории Кашарского сельского поселения.

3.2. Знакомиться с документами выше стоящих организаций, получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей.

3.3. Готовить проекты решений и постановлений в соответствии с должностными обязанностями.

4. Ответственность 

 Заведующий сектором по вопросам имущественных и земельных отношений, муниципального хозяйства -  Администрации Кашарского сельского поселения   несет ответственность:

4.1. За   невыполнение или ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей,  предусмотренных настоящей должностной инструкцией, несет ответственность в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.

4.2. За своевременное и качественное исполнение возложенных на него задач.

5. Требования к работнику 

5.1. Высшее профессиональное образование .

5.2. Стаж и опыт работы по специальности – не менее 3-х лет или стаж муниципальной службы не менее 2-х лет.

5.3. Знание Конституции РФ, Федеральных и Областных законов, Устава области, района и поселения.

С инструкцией ознакомлен :                                                           Н.И.Даниленко
Экземпляр должностной инструкции получил:                            Н.И.Даниленко
Согласовано : главный специалист

                        по правовой и кадровой работе                                Л.И. Камуз 

