                                                  Утверждаю:

                                           Глава  Кашарского

                                                Сельского поселения 

                                                                   «  »  ___________ 20  г.
                                                                        _____________ Ф.И.О.
Должностная инструкция  ведущего специалиста сектора экономики и финансов
1. Общие положения

1.1.  Ведущий специалист сектора экономики и финансов назначается и  увольняется Главой Администрации Кашарского сельского поселения.

1.2.   Ведущий специалист в своей деятельности руководствуется:

- Кодексами РФ

- Законами РФ 

- Указами Президента РФ

- Постановлениями Правительства РФ

- Положением о бухгалтерском учете и отчетности в РФ

- Нормативными документами, регулирующими взаимоотношения с органами федерального значения и кредитными организациями
- Рекомендациями, методическими указаниями Министерства финансов Ростовской области, финансового отдела Кашарского района.

- Положением о бюджетном процессе в Кашарском районе.

2. Задачи и обязанности

На   ведущего специалиста сектора экономики и финансов  возлагаются следующие обязанности:

2.1. Составление прогноза социально – экономического развития поселения.

2.2. Оценка налоговой базы поступлений неналоговых доходов на будущий год.

2.3. Выполняет  отчетность и анализ по всем налогам.

2.4. Осуществляет взаимосвязь между налоговыми органами, администрацией и налогоплательщиками.

2.5. Оформление договоров, ведение процедуры закупок, товаров и услуг.

2.6. Несет ответственность за прием (передачу)  информации от налоговых органов и ОФК.

2.7. Представляет работодателю сведения о своих доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей. 

2.8.  Уведомляет работодателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

2.9.  Принимает меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов. 

2.10.  В письменной форме уведомляет своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно.

2.11.  Составляет протоколы об административных  правонарушениях, предусмотренных статьями 8.1-8.3 Областного закона «Об административных правонарушениях» .                            

2.12.Осуществляет свою работу на принципах взаимозаменяемости с работниками сектора экономики и финансов.

3. Права 

3.1. В пределах своей компетентности запрашивать от специалистов документы, необходимые для ведения бухгалтерского учета.
3.2. Вносить предложения по улучшению финансирования Администрации поселения, совершенствованию учета и отчетности.

3.3. Не принимать к оплате документы, оформленные с отступлением от действующего законодательства.

4. Ответственность 

 Ведущий специалист сектора экономики и финансов  несет ответственность:

4.1. За  невыполнение или ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей,  предусмотренных настоящей должностной инструкцией, несет ответственность в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.
4.2. За своевременное и качественное исполнение возложенных на него задач.
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