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Должностная инструкция   ведущего специалиста по вопросам  муниципального хозяйства

1. Общие положения

1.1.  Ведущий специалист по вопросам муниципального хозяйства  назначается на должность и освобождается  Главой Администрации Кашарского сельского поселения.

1.2. Ведущий специалист по вопросам муниципального хозяйства поселения в своей повседневной работе   руководствуется:

- Конституцией РФ

- Кодексами РФ

 - Законами РФ

- Указами Президента РФ,  Постановлениями Правительства РФ

- Нормативными документами законодательного Собрания РО и  

   Администрации области

- Постановлениями и распоряжениями Администрации района

- Решениями Районного Собрания депутатов 

- Постановлениями и распоряжениями Главы Администрации 

  Кашарского сельского поселения

- Уставом МО «Кашарское сельское поселение»

- Настоящей должностной инструкцией
2. Задачи и обязанности

На  ведущего специалиста  по вопросам муниципального хозяйства    возлагаются следующие обязанности:
Осуществление контроля в границах поселения за:

2.1. Организацией снабжения топливом, электро и водоснабжением.

2.2. Содержанием и строительством автомобильных дорог, тротуаров, мостов.
2.3. Организацией сбора и вывоза бытовых отходов и мусора, содержанием свалок.

2.4. Организацией благоустройства  и озеленения территории поселения.

2.5. Освещение улиц.

2.6. Содержанием мест захоронения.

2.7. За ходом уплаты налогов всех видов жителями поселения.

2.8. Участие в разработке нормативно – правовой базы застройки и планировке территории поселения, правил благоустройства и санитарного содержания территории поселения.

2.9. Организация разработки проектно – сметной  документации на различные виды работ.

2.10. Контроль за объемом и качеством выполняемых работ на объектах жилищно – коммунального хозяйства поселения.

2.11.Представляет работодателю сведения о своих доходах, имуществе и      обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей. 

 2.12.Уведомляет работодателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

  2.13.Принимает меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов. 

   2.14.В письменной форме уведомляет своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно.

   2.15.Составляет протоколы об административных  правонарушениях, предусмотренных статьями 2.4,4.1,5.1,5.2,5,4-5.7,7.1,7.2,7,3, ч.2 ст.9.1 Областного закона «Об административных правонарушениях» от 25.10.2002г и ст.7.1, ч.1 ст.7.2   Кодекса Российской Федерации «Об административных правонарушениях»  
    2.16.Соблюдает Кодекс этики и служебного поведения муниципальных служащих Администрации Кашарского сельского поселения             

    2.17.   Выполнение разовых поручений Главы Администрации Кашарского сельского поселения.
3. Права          

        Ведущий специалист  по вопросам муниципального хозяйства    имеет право:

3.1. Знакомиться с документами выше стоящих организаций, получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей.

3.2. Готовить проекты решений и постановлений в соответствии с должностными обязанностями.

3.3. Посещать в установленном порядке для исполнения обязанностей предприятия, организации независимо от форм собственности .

4. Ответственность 

                Ведущий специалист по вопросам  муниципального хозяйства несет ответственность:

4.1. За   невыполнение или ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей,  предусмотренных настоящей должностной инструкцией, несет ответственность в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.
4.2. За своевременное и качественное исполнение возложенных на него задач.
С инструкцией ознакомлен, второй экземпляр должностной инструкции получил:                                                                                        
Согласовано: Главный специалист 

                       по правовой и кадровой работе                          Л.И. Камуз
