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Должностная инструкция  главного специалиста по вопросам имущественных и земельных отношений

1. Общие положения

1.1.  Главный  специалист по имущественным и земельным отношениям

 назначается на должность и освобождается  Главой Администрации Кашарского сельского поселения.

1.2. Главный специалист по имущественным и земельным отношениям в своей повседневной деятельности    руководствуется:

- Конституцией РФ

- Кодексами РФ

 - Законами РФ

- Указами Президента РФ,  Постановлениями Правительства РФ

- Нормативными актами Ростовской области

- Уставом МО «Кашарский район» 

- Уставом МО «Кашарское сельское поселение»

- Настоящей должностной инструкцией

2. Задачи и обязанности

        На  главного специалиста по имущественным и земельным  

         отношениям          возлагаются следующие обязанности:

В соответствии с распределением функциональных обязанностей:

2.1. Ведение реестра муниципального имущества Кашарского сельского поселения.

2.2. Осуществлять контроль за эффективным использованием земель и муниципального имущества.

2.3. Подготовка проектов договоров аренды, муниципального имущества Кашарского сельского поселения.

2.4. Подготовка расчетов арендной платы за использованием муниципального имущества в аренду.

2.5. Подготовка проектов постановлений Главы Администрации Кашарского сельского поселения по вопросам предоставления, изъятия, права пользования земельными участками граждан.

2.6. Участие в разрешении земельных и имущественных споров.

2.7.  В пределах своей компетентности подготовка и сдача отчетности.

2.8.   Проводит подготовку и заключение договоров на эл.снабжение и тех. Обслуживание с энергоснабжающими организациями.

2.9. Контроль за правильностью и своевременностью начисления земельного налога  и поступления его в бюджет.

2.10. Расчет арендной платы за земли поселения и контроль за ее поступлением.

2.11. Вести учет налоговых поступлений.

2.12. Выявлять лиц с которых  невозможно удержать налог и суммы задолженности  по этим налогоплательщикам.

2.13. Вести учет организаций и физических лиц подлежащих налогооблажению.

2.14. Представляет работодателю сведения о своих доходах, имуществе и      обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей. 

 2.15.Уведомляет работодателя, органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

  2.16.Принимает меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов. 

   2.17.В письменной форме уведомляет своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно.

   2.18.Составляет протоколы об административных  правонарушениях, предусмотренных статьями 3.2,3.3,4.1,5.1,6.1,6.3 ч.2 ст.9.1 Областного закона «Об административных правонарушениях» №273-ЗС от 25.10.2002г                    

   2.19. Ведет прием граждан по земельным вопросам.

   2.20. Осуществлять постоянный контроль за охраной окружающей среды и экологией.

   2.21. Выполняет разовые поручения Главы Администрации Кашарского сельского поселения.

3. Права 

        Главный  специалист по имущественным и земельным отношениям имеет право:

3.1. В пределах своей компетенции запрашивать и получать  в установленном порядке от предприятий и учреждений , независимо от форм собственности, находящихся на территории поселения оперативные данные, справочные материалы.

3.2.  В соответствии с должностными инструкциями готовить проекты решений, постановлений.

4. Ответственность 

        Главный  специалист по имущественным и земельным отношениям  

        несет ответственность:

4.1. За   невыполнение или ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей,  предусмотренных настоящей должностной инструкцией, несет ответственность в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.

4.2. За своевременное и качественное исполнение возложенных на него задач.

С инструкцией ознакомлен,второй 

экземпляр должностной инструкции получил                        Ю.И.Бородаенко 

Солласовано:гл.специалист по правовой и

кадровой работе                                                                          Л.И.Камуз

